DZA/ZO/38/2020





Sosnowiec,

Miejski Zakład Usług Komunalnych niniejszym zwraca się z zapytaniem ofertowym w sprawie:
wynajmu i dzierżawy wraz z serwisowaniem 
urządzenia wielofunkcyjnego
na potrzeby Miejskiego Zakładu Usług Komunalnych w Sosnowcu

1. 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Gmina Sosnowiec

41-200 Sosnowiec, aleja Zwycięstwa 20

NIP: 644-345-36-72

reprezentowana przez:
Miejski Zakład Usług Komunalnych

Adres: 

41-200 Sosnowiec, ul. Plonów 22/1

tel.: 

tel. 32 266 44 76, 32 266 62 97
e-mail: 

sekretariat@mzuk.sosnowiec.pl

www.

mzuk.sosnowiec.pl
2.
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych w trybie zapytania ofertowego o wartości mniejszej niż 30 tys. Euro.
3.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 


w terminie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.
4.
ZNAK SPRAWY - NUMER POSTĘPOWANIA. 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZO/38/2020. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.
5.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 50310000-1, 30121100-4
Przedmiotem zamówienia jest wynajem i dzierżawa wraz z serwisowaniem 2 kompletnego i gotowego 
do pracy urządzenia wielofunkcyjnego na potrzeby Działu Utrzymania Czystości, którego siedziba znajduje się w Sosnowcu przy ulicy Andersa 9, znajdującego się w strukturze organizacyjnej Miejskiego Zakładu Usług Komunalnych w Sosnowcu.
Urządzenie będzie eksploatowane w Sosnowcu przy ulicy Andersa 9, gdzie Wykonawca winie je dostarczyć i podłączyć.
I.
Specyfikacja techniczna urządzenia wielofunkcyjnego:

· typ 
konsola z nieruchomą szybą ekspozycyjną

· gramatura papieru  70 – 216 g/m2 (kasety)

· 70 - 256 g/m2 (podajnik ręczny)

· 70 – 169 g/m2 (dupleks)

· format papieru A6 - A3 

· dupleks standard
II.
Wyposażenie:

· panel dotykowy
· szklana płyta robocza: nieruchoma
· automatyczny dupleks (kopiowanie dwustronne) 

· RADF – automatyczny dwustronny podajnik oryginałów 

· boczny wielokartkowy podajnik papieru 

· instrukcja obsługi w języku polskim 

· przewód zasilający 

· tryb przerwania
II.1
kopiowanie

· proces kopiowania elektrostatyczny, suchy, dwuskładnikowy

· metoda skanowania  skaner płaski 600 dpi x 600 dpi 

· pamięć kopiarki min 1024 MB oraz dysk twardy min 90 GB

· skalowanie 25 % - 400 % płynnie co 1 %

· funkcje dodatkowe: automatyczny wybór koloru, tryb kolorowy i czarno-biały, tryb foto, tekstowy     i mapy, automatyczne i ręczne regulowanie nasycenia obrazu, powiększanie kierunkowe, obrót         o 90 st.
II.2
drukowanie

· tryb kolorowy i czarno-biały, tryb foto, tekstowy i mapy

· rozdzielczość  maksymalnie 1800 x 600dpi 

· Interfejsy opcjonalne  port równoległy 
II.3
skanowanie:

· rozdzielczość 600 dpi x 600 dpi 

· format oryginałów A5 – A3

· format plików PDF, JPEG, TIFF

· funkcje skanowanie do e-maila, książka adresowa, skanowanie do folderu
· W ramach czynszu j.w. Zamawiający otrzyma ustalony pakiet kopii: 

· Wydruk/ ksero: 
kolor                   

do 2 000 szt 
(format A4)


Wydruk/ ksero: czarno-biały


do 2 000 szt. 
(format A4)

· Format A3 wykonawca  wyliczy każdorazowo jako 2 x A4.
W ramach dzierżawy/najmu w/w urządzeń Wykonawca zapewni pełen pakiet serwisowy polegający 
na dostarczeniu wszystkich niezbędnych materiałów eksploatacyjnych i części do wykonania przewidywanej ilości kopii, za wyjątkiem papieru ksero  tj. :

-
tonerów i wszystkich materiałów eksploatacyjnych ( części i podzespołów),

- 
przeglądów i konserwacji,

- 
usunięcia każdej usterki sprzętu , przy czym gwarantowany czas reakcji serwisu  - nie dłużej niż 24 
godziny od momentu zgłoszenia usterki),

- 
w przypadku wystąpienia poważniejszych usterek podstawienia urządzenia zastępczego,

-
dowóz, instalację oraz odbiór urządzenia,

-
przeszkolenie wybranych pracowników zamawiającego w zakresie obsługi urządzenia.
Opłaty za dzierżawę/najem regulowane będą w rozliczeniu miesięcznym i winny składać się ze stałego czynszu w ramach którego Zamawiający otrzyma ustalony i wskazany wyżej pakiet kopii. W przypadku przekroczenia pakietu kopii - opłatę za ilość wykonanych kopii/wydruków ponad pakiet.

Kserokopiarka zostanie zainstalowana w siedzibie Działu Utrzymania Czystości, we wskazanym przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, miejscu.
Umowę przygotuje Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji, przy czym Zamawiający zastrzega sobie termin jej realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku bez możliwości automatycznego wznawiania oraz okres wypowiedzenia: nie dłuższy niż 1 miesiąc, termin realizacji/płatności faktur – do 30 dni od daty otrzymania faktury.

W ramach dzierżawy/najmu Wykonawca zapewni pełen pakiet serwisowy tj. :

-
tonery i wszystkie materiały eksploatacyjne, oprócz papieru (m. in. bębny oraz części                     
i podzespoły),
- 
przeglądy i konserwacje,
- 
usunięcie każdej usterki sprzętu przy czym gwarantowany czas reakcji serwisu  - nie dłużej niż 24 
godziny od momentu zgłoszenia usterki drogą elektroniczną, faxem lub telefonicznie),
- 
w przypadku poważniejszych usterek - urządzenie zastępcze,
-
dowóz, instalację oraz odbiór urządzenia i jego transport,
-
przeszkolenie wybranych pracowników zamawiającego w zakresie obsługi każdego urządzenia.
Opłaty za dzierżawę regulowane będą w rozliczeniu miesięcznym i winny składać się ze stałego czynszu,     w ramach którego Zamawiający będzie użytkował urządzenie zainstalowane w siedzibie Zamawiającego: 41-200 Sosnowiec, ul. Plonów 22/1.
Umowę przygotuje Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji, przy czym Zamawiający zastrzega sobie termin jej realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku, bez możliwości automatycznego wznawiania oraz okres wypowiedzenia: nie dłuższy niż 1 miesiąc, termin realizacji/płatności faktur – do 30 dni od daty otrzymania faktury.
6.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.


Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: 41-200 Sosnowiec, ul. Plonów 22/1, I piętro, pokój nr 20-Sekretariat lub drogą elektroniczną na adres: sekretariat@mzuk.sosnowiec.pl

7.
TERMIN SKŁADANIA OFERT.

Ofertę należy złożyć do dnia 3 kwietnia 2020 roku do godz. 1200.

8.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Cena oferty musi obejmować pełny zakres wymagań określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawierać wszelkie elementy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca poda cenę na załączonym formularzu oferty, zgodnie ze wzorem załączonym 
do niniejszego zapytania ofertowego.  

9.
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW                     I SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiający oceni i porówna te oferty, które zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

Kryterium wyboru oferty – najniższa cena:

Cena - 100%

Cena zostanie przeliczona na punkty wg poniższego algorytmu, gdzie 1% = 1 pkt.

                                          


Cena  najniższa 

Ilość punktów oferty badanej = ------------------------------------------ x 100%  
               




 Cena  badana


Cena to suma cen jednostkowych przedmiotu zamówienia, wymnożonych przez właściwe wskaźniki ilościowe.

Zamawiający porówna ceny złożonych ofert tj.: wysokość ceny oferty – 100 %  oznacza, że oferta     
z najniższą ceną, spełniająca wszystkie wymagania Zamawiającego otrzyma maksymalną liczbę punktów 100 i zostanie wybrana przez Zamawiającego.

10.
INFORMACJE OGÓLNE:

1). 
Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania procedura odwoławcza wynikająca z ustawy Prawo zamówień publicznych.

2).
Zamawiający powiadamia o wyniku postępowania i wyborze oferty na wniosek zainteresowanego Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu
3).
Unieważnienie postępowania: zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania między innymi w przypadku, gdy:

- 
w postępowaniu nie wpłynęła minimum jedna oferta, nie podlegająca odrzuceniu,

-
cena najkorzystniejsza przewyższa kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia,
-
bez podania przyczyny.
4)
Wykonawca przygotuje treść umowy, z uwzględnieniem wymagań przedmiotowego zapytania ofertowe oraz z następującymi zastrzeżeniami:

-
Numer umowy będzie zgodny z numerem nadanym w rejestrze Zamawiającego; umowa zostanie sporządzona w 3 jednoznacznych egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy;

-
Umowa zostanie rozliczona według faktycznie dokonanych usług, jednak do wartości nieprzekraczającej kwoty określonej w ofercie Wykonawcy, złożonej w przedmiotowym postępowaniu. W przypadku wyczerpania przed terminem obowiązywania umowy kwoty wskazanej wyżej umowa wygasa. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wyczerpania wartości umowy netto, o której mowa wyżej.

-
Treść zapytania ofertowego stanowić ma integralną część umowy (jej załącznik).

-
Umowa będzie zawarta pomiędzy Gminą Sosnowiec,41-200 Sosnowiec, aleja Zwycięstwa 20, NIP: 644-345-36-72, w imieniu której działa: Miejski Zakład Usług Komunalnych,41-200 Sosnowiec, ul. Plonów 22/1.

-
Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany                   w fakturze, w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu (na adres 41-200 Sosnowiec, ul. Plonów 22/1) prawidłowo wystawionej faktury. Na Fakturach VAT w polu:

„Nabywca towaru/Usługobiorca" – Gmina Sosnowiec, 41-200 Sosnowiec, aleja Zwycięstwa 20; NIP: 644 - 345 - 36 – 72, „Odbiorca towaru/Płatnik" - Miejski Zakład Usług Komunalnych, 41-200 Sosnowiec, ul. Plonów 22/1”.
11.
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia          27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) 
administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Dyrektor Miejskiego Zakładu Usług Komunalnych, ul. Plonów 22/1, 41-200 Sosnowiec; 

2) 
inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Zakładzie Usług Komunalnych jest Daniel Lechowicz, d.lechowicz@mzuk.sosnowiec.pl;

3) 
dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z bieżącym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

4)
odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”; 

5) 
dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; zgodnie                       z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (tj. Dz.U z 2011 nr 14, poz. 67 z późn. zm.) teczki aktowe będą przechowywane w archiwum zakładowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamówień publicznych oraz 10 lat w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych; 

6) 
obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem                      w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) 
w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) 
Wykonawca posiada: 

− 
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy dotyczących; 

− 
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy (przy czym korzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania                   o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym         z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników) 

− 
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,         w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

− 
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie Jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

9) 
Wykonawcy nie przysługuje: 

− 
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− 
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− 
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

W załączeniu:

- 
formularz ofertowy

Załącznik nr ZO38/2020
Zamawiający:

Miejski Zakład Usług Komunalnych

41-20 Sosnowiec, Plonów 22/1

OFERTA 

składana na potrzeby postępowania w trybie zapytania ofertowego pn.:

Wynajem i dzierżawa wraz z serwisowaniem 
urządzeniem wielofunkcyjnym

na potrzeby Działu Utrzymania Czystości, znajdującego się w strukturze organizacyjnej Miejskiego Zakładu Usług Komunalnych w Sosnowcu

(pieczątka firmy)                                                                                                                              (data)

Dane wykonawcy:
	pełna nazwa
	

	Kod i miejscowość
	

	Ulica z numerem siedziby
	

	województwo
	

	telefony
	

	NIP
	

	REGON
	

	Adres E-mail
	

	Internet :http://pl (jeśli posiada)
	

	adres do korespondencji (jeśli jest inny niż powyżej):
	


MY NIŻEJ PODPISANI :

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym                    w zapytaniu ofertowym. 

2. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia:

za całkowitą cenę netto 




............................................... zł *
słownie: ........................................................................................................................ 

podatek VAT 23 % 




............................................... zł 

słownie: ........................................................................................................................ 

Ogółem cena z podatkiem VAT (brutto) 


............................................... zł 

słownie: ........................................................................................................................ 

3. Oświadczamy, że powyższa cena została wyliczona na podstawie następującej kalkulacji:

	L.p.
	Zakres
	Ilość kopii (wydruk/ksero)

 W ryczałcie miesięcznym
	Cena jednostkowa netto
(zł)
	VAT (zł)
	Wskaźnik
	Wartość łączna
(zł NETTO) za okres 9 m-cy

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=4 x 6

	1
	ryczałt/czynsz miesięczny za wynajem/dzierżawę urządzenia 
	2 000 szt. czarno-białych

oraz 2 000 szt. kolorowych
	/m-c
	
	9 m-cy
	

	2
	cena kopii/wydruku KOLOR poza ryczałtem 
	250
	/szt/m-c
	
	9 m-cy
	

	
	cena kopii/wydruku CZARNO-BIAŁY poza ryczałtem 
	250
	/szt/m-c
	
	9 m-cy
	

	Wartość łączna netto: suma kolumny nr 7*

	


W ramach dzierżawy/najmu zapewnimy pełen pakiet serwisowy polegający na dostarczeniu wszystkich niezbędnych materiałów eksploatacyjnych i części do wykonania przewidywanej ilości kopii, za wyjątkiem papieru ksero tj. :

-
tonerów i wszystkich materiałów eksploatacyjnych ( części i podzespołów),

- 
przeglądów i konserwacji,

- 
usunięcie każdej usterki sprzętu, przy czym gwarantowany czas reakcji serwisu  - nie dłużej niż 24 godziny od momentu zgłoszenia usterki: elektronicznie lub telefonicznie),

- 
w przypadku wystąpienia poważniejszych usterek podstawienia urządzenia zastępczego,

-
dowóz, instalację oraz odbiór urządzenia,

-
przeszkolenie wybranych pracowników zamawiającego w zakresie obsługi urządzenia.

4. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i przygotujemy projekt umowy zgodnie z zastrzeżeniami Zamawiającego OŚWIADCZAMY, że spełniamy wszystkie wymagania określone prawem do wykonania przedmiotu zamówienia i nie podlegamy wykluczeniu.

5. ZABOWIAZUJEMY SIĘ do wykonania przedmiotu zamówienia w nieprzekraczalnym terminie: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.
6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY: 

a) sami*/przy udziale Podwykonawców* w następującym zakresie:

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

(zakres powierzonych Podwykonawcom usług/czynności).
8. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki/konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: ........................................................................................................................

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę-spółki cywilne lub konsorcja) 

9. OŚWIADCZAMY, że w realizacji niniejszego zamówienia będzie / nie będzie** brał udział pojazd elektryczny –pojazd samochodowy w rozumieniu art.2 pkt 33 ustawy z dnia 20czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym, wykorzystujący do napędu wyłącznie energię elektryczną akumulowaną przez podłączenie do zewnętrznego źródła zasilania. 

10.
Wykonawca oświadcza, że:
a) uzyskał zgodę wszystkich osób, których dane są zawarte w ofercie oraz uzyska zgodę wszystkich osób wskazanych w uzupełnieniach i wyjaśnieniach do oferty, na przetwarzanie danych osobowych w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

b) poinformował wszystkie osoby, których dane są zawarte w ofercie oraz poinformuje wszystkie osoby wskazane w uzupełnieniach i wyjaśnieniach do oferty, że dane zostaną udostępnione Zamawiającemu;

c) poinformował wszystkie osoby, których dane są zawarte w ofercie oraz poinformuje wszystkie osoby wskazane w uzupełnieniach i wyjaśnieniach do oferty, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych protokół wraz z załącznikami jest jawny oraz, iż załącznikiem do protokołu są m.in. oferty i inne dokumenty i informacje składane przez wykonawców.
Powyższe oświadczenia składane są pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego.
Miejsce i data ...............................................................................








..........................................................







(Podpis  osoby lub osób upoważnionych







do reprezentowania Wykonawcy )
** niepotrzebne skreślić
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